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Ausschreibung einer Stelle als Galerieassistent*in (m/w/d): 
 
Die Galerie Kornfeld ist eine international operierende Galerie für zeitgenössische Kunst in Berlin. Das Pro-
gramm der Galerie reicht von der Malerei der klassischen Moderne bis zu zeitgenössischer Video- und Medien-
kunst. Seit August 2014 gehört auch der Projektraum «68projects» zur Galerie Kornfeld. 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine*n Galerieassistent*in Vollzeit (40 Stunden / Woche / Di. – Sa.) 
zur Verstärkung unseres Teams. 
 
  
das Tätigkeitsfeld umfasst insbesondere die Mitarbeit in folgenden Bereichen: 
  
Betreuung von Ausstellungen und Kund*innen 
Mitarbeit bei Veranstaltungen 
Verfassen von Texten über Künstler & Projekte 
Künstler*innenbetreuung 
Messebetreuung + Zuarbeit bei Messebewerbungen  
Betreuung der Webseite 
Betreuung der Onlineplattformen (Artland, Artsy, etc.) sowie der Social Media Accounts. 
Erstellen von Mailings (Mailchimp) 
Datenbankpflege 
Unterstützung bei allgemeinen Galeriearbeiten  
  
 
Voraussetzungen sind: 
  
Organisationstalent und die Fähigkeit zu selbstständigem, strukturiertem und serviceorientiertem Arbeiten 
Hohes Engagement, Zuverlässigkeit und Flexibilität 
Textsicherheit und Kommunikationsfähigkeit in Deutsch und Englisch  
Umgang mit den gängigen Mac- und Office-Anwendungen 
Sicheres Auftreten, Kontaktfreudigkeit und Kommunikationsfähigkeit 
Verantwortungsbewusstsein  
Die Fähigkeit, sowohl auf eigene Initiative als auch im Team zu arbeiten 
Berufserfahrung im Galerie- oder Kulturbereich ist von Vorteil, Interesse am zeitgenössischen Kunstgeschehen 
ist ein Muss. 
Erfahrung mit Datenbanken ist wünschenswert. 
 
  
Wir bieten: 
  
eine unbefristete Vollzeitanstellung 
ein internationales Umfeld mit langfristigen Entwicklungsperspektiven 
 
Wir sind:  
 
ein dynamisches und multidisziplinäres Team, welches sich durch kreative und freundliche Zusammenarbeit 
auszeichnet.   
Wir freuen uns auf einen gewinnbringenden und sinnstiftenden Zuwachs für unser Team.  
  
 
Bitte senden Sie ihre Bewerbung an job@galeriekornfeld.com. 


